
 

การเดินทางภายในจังหวัดและต่างจังหวัดโดยพักค้างคืน 
ต้องจัดเตรียมเอกสารจ านวน 1 ชุด ดังนี ้
1. หนังสือน ำส่งจำกโรงเรียนขออนุญำตไปนอกสถำนศึกษำ 

2. โครงกำรของโรงเรียนที่จัดขึ้นเอง / หนังสือเชิญ 

   จำกหน่วยงำนท่ีโรงเรียนประสงค์เข้ำร่วมกิจกรรม 

   หรือโครงกำร     

3. รำยชื่อครูผู้ควบคุม และรำยชื่อนักเรียน 

4. ตำรำงจัดกิจกรรมประจ ำวัน / ก ำหนดกำร 

    โรงเรียนสำมำรถจัดท ำเองได้ตำมควำมเหมำะสม 

5. หนังสืออนุญำตของผู้ปกครอง ฉบับที่ผู้ปกครองเซ็น 

   อนุญำตแล้ว มี 2 กรณ ีดังนี้  

   - กรณนีักเรียนเดินทำงเกิน 10 คน ให้แนบมำ 

     ประมำณ 10 คน หรือมำกกว่ำก็ได้  

   - กรณีนักเรียนเดินทำงไม่ถึง 10 คน ต้องแนบมำทุกคน 

6. แผนผัง / แผนที่กำรเดินทำงโรงเรียนสำมำรถ 

   แนบมำจำก Google Maps ได้  

 



7. หลักฐำนกำรใช้รถในกำรเดินทำง มี 3 กรณี ดังนี้ 

   - กรณีเช่ำเหมำรถให้ระบุมำด้วยว่ำรถอะไร จ ำนวนก่ีคัน 

      พร้อมทั้งแนบเอกสำรประกอบ คือ ส ำเนำใบขับขี่  

      ส ำเนำสมดุกำรต่อทะเบียนรถที่เป็นปัจจุบัน 

  - กรณีใช้รถโรงเรียนระบุชนิดของรถมำด้วย จ ำนวนกี่คัน 

     พร้อมทั้งระบุชื่อพนักงำนขับรถโรงเรียนด้วย แต่ไม่ต้อง 

     แนบเอกสำรประกอบ 

  - กรณีใช้รถยนต์ส่วนตัวของครู ให้โรงเรียนท ำบันทึก 

     จำก ผอ.โรงเรียน เรียน ถึง ผอ.สพม. 12  

     โรงเรียนสำมำรถศึกษำรำยละเอียดให้ชัดเจนได ้

     จำกหนังสือ สพม.12 ที่ ศธ 04242/6456  

     ลงวันที่ 25 ธันวำคม 2561  

     เรื่อง ซักซ้อมควำมเข้ำใจกำรใช้รถยนต์ส่วนตัว  

     ของข้ำรำชกำรครูในกำรพำนักเรียนเดินทำง 

     ไปนอกสถำนศึกษำ 

8. แนบส ำเนำกรมธรรม์ของนักเรียนท่ีนักเรียนท ำไว้กับ   

   โรงเรียนทุกปี ฉบับที่เป็นปัจจุบันไม่ใช่ฉบับทีห่มดอำยุ  



หมำยเหต ุ    (ขอย ้ำเพรำะเกิดขึ นบ่อย) 

1. กรณีมีนักเรียนผู้หญิงไปด้วย ให้มีครูผู้หญิงควบคุมไปดว้ย 

   ตำมควำมเหมำะสม ทุกครั้ง  

2. กรณีเดินทำง 1 วันไม่ค้ำงคืน เป็นอ ำนำจกำรอนุญำต 

    ของผู้อ ำนวยโรงเรียน ไม่ต้องขออนุญำตไปยัง สพม.12  

3. สถำนศึกษำควรยื่นเรื่องกำรขออนุญำตฯ ก่อนเดินทำง  

   15 วัน หรือหำกมีเหตุสุดวิสัยท่ีจะต้องย่ืนเรื่องโดยกระชัดชิด   

   ให้ชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นเป็นรำยๆ ไป 

 

 

 

 

 

โทร : 075-345050  ต่อ 105 

สุนิสำ เพียรดี 084 – 4461812 

 


